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POSKYTOVANI INFORMACIi DLE ZAKONA €. 106/1999 SB. O SVOBODNEM PRiSTUPU
K INFORMACIM

Zadosti o poskytnuti informaci pfijima a vyfizuje Feditelka $koly.

Zadost o poskytnuti informace Ize podat Ustné (osobné nebo telefonicky) nebo pisemné (dorucena
postou, osobné, elektronickou postou ¢&i datovou schrankou). Ustni a telefonické Zadosti vyfizuji
uréeni zaméstnanci podle druhu poskytované informace. Pisemné Zadosti se poddvaji do kancelare
Skoly.

NaleZitosti Zadosti:
— komu je podani uréeno;
— kdo je ¢ini (nelze Zadost podat anonymné);
— datum podani zadosti.

Pokud ze Zadosti neni patrné, Ze sméruje vuci povinné osobé (fediteli skoly) nebo kdo Zadost podal,
povéreny pracovnik ji odlozi. Takova zadost se ani neeviduje.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je poZadovdna nebo je formulovana
prilis obecné, povéreny pracovnik vyzve Zadatele ve Ihité do 15 dnl ode dne doruceni Zadosti, aby
zadost upresnil. Neupresni-li Zadatel zadost do 30 dnli od doruceni vyzvy, rozhodne povéreny
pracovnik o odmitnuti Zadosti.

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti informace zverejnéné, lze zadateli sdélit
jen udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. V pfipadé Ustni Zadosti je tfeba tak
ucinit neprodlené, v pripadé Zadosti pisemné nejpozdéji do 15 dnl ode dne doruceni zadosti. Pokud
Zadatel trvad na pisemném poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta. Toto sdéleni Zadatele se
povaZuje za nové podani.

Zadost je vytizena, pokud Zadateli:
— byla poskytnuta ustni informace a Zadatel s ni souhlasi a nema dalsi poZadavky (pouze u
Ustnich zadosti);
— byla poskytnuta informace formou pisemného sdéleni;
— popt. bylo umoznéno nahlédnout do spisu a zjistit si potfebné informace.

Povéreny pracovnik poskytne Zadateli informace nejpozdéji do 15 dnli ode dne doruceni Zadosti,
pfipadné ode dne upresnéni Zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje
feditelka Skoly.

Lhitu pro poskytnuti informace Ize prodlouZit o 10 dn(i ze zavaznych dlvodd, kterymi jsou:
— vyhledani a sbér pozadovanych informaci je mimo sSkolu nebo Skolské zafizeni, kde byla
Zadost podana;
— vyhledani a sbér objemného mnozstvi rliznych odlisnych informaci;
— konzultace s jinymi povinnymi subjekty, které maji vazny zdjem na rozhodnuti o Zadosti.



Skola mdze omezit poskytnuti informace:
— pokud se vztahuje vyluéné k vnitfnim pokynlm a personalnim predpistim skoly;
— jde o novou informaci, kterd vznikla pfi pfipravé rozhodnuti Skoly.
Skola informaci neposkytne pokud:
— byla predana Skole osobou, kterd povinnost poskytovat informace nema, a tato osoba s
poskytnutim informaci nesouhlasi;
— zvefejnéni informace ukldda zdkon v predem stanovenych pravidelnych terminech az do
nejblizsiho nasledujiciho obdobi;
— poskytnutim informace by byla porusena ochrana dusevniho vlastnictvi stanovena zvlastnim
predpisem;
— informace se tyka probihajiciho trestniho fizeni;

V pripadé, ze skola zadosti o poskytnuti informace nevyhovi, vyda rozhodnuti.

Pokud skola neda ve stanovené Ih(té informaci, mize Zadatel podat odvolani do 15 dnd ode dne, kdy
uplynula IhGta pro vyfizeni Zadosti. Odvolaci Ih(ita proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti podat
informaci je 15 dnli od doruceni rozhodnuti.

Odvolani se podava u Skoly, ktera rozhodnuti vydala nebo méla vydat. O odvolanich rozhoduje
reditelka skoly, pokud informace poskytuje podfizeny, nebo zfizovatel, pokud informace poskytuje
feditelka Skoly.

O odvolani se rozhoduje do 15 dni od predloZeni odvolani skole. Pokud pfislusny organ k rozhodnuti
o odvolani nerozhodne, ma se za to, Ze odvolani zamitl a napadené rozhodnuti potvrdil. Za den
doruceni tohoto rozhodnuti se povazuje den nasledujici po uplynuti Ihity pro vyfizeni dovolani. Proti
rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti je pfezkoumatelné soudem
podle zvlastniho zakona.

Skola poskytuje informace zdarma. Je viak opravnéna adat Ghradu naklad( spojenych s pofizenim
kopii, nadklady na technické nosi¢e dat, odeslani informace Zadateli apod. Na Zadost Zadatele Skola
sdéli predem predpokladanou vysi naklad(l. Skola, mGZe podminit vydani informaci zaplacenim
naklad(i nebo zélohy. Uhrada je pfijmem $koly.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2016
Mgr. Martina Stastkova, feditelka skoly



